
 

Документ, определяющий политику в отношении обработки персональных данных 1. 

Общие положения  

Настоящий документ, определяющий политику в отношении обработки 

персональных данных (далее - Политика), разработан в соответствии с Конституцией 

Российской Федерации Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», иными нормативно-правовыми актами, действующими на 

территории Российской Федерации.  

Настоящая Политика является основополагающим документом Общества в 

области (сфере) обработки и обеспечения безопасности персональных данных. 

Внутренние нормативные акты Общества не должны противоречить положениям 

настоящей Политики законодательству Российской Федерации в области (сфере) 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных.  

Целью настоящей Политики является обеспечение защиты прав и свобод 

человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты 

прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.  

Положения Политики распространяются на обработку и защиту персональных 

данных, обрабатываемых ООО «Финко» (ИНН: 1831144571, юридический адрес: 

426000, Удмуртская Республика, г. Ижевск, ул. 10 лет Октября, д.24, 62).  

Политика подлежит опубликованию (обеспечению неограниченного доступа к 

Политике) на официальном сайте ООО «Финко» (далее - Общество).  

Положения Политики распространяются на все случаи обработки персональных 

данных (далее – ПДн) в Обществе, в том числе передачу, обработку по поручению 

третьими лицами.  

Положения Политики распространяются на автоматизированную (с 

использованием средств автоматизации), без использования средств автоматизации (на 

материальных (бумажных) носителях), смешанную (как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования средств вычислительной техники) обработку 

ПДн.  

Политика подлежит пересмотру в случаях:  

• изменения законодательства Российской Федерации в области (сфере) 

ПДн;  

• изменения внутренних и внешних процессов Общества, связанных с 

обработкой ПДн;  

• структурные изменения Общества, влияющие на процессы обработки  

ПДн;  

• иные случаи.  
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Общество в отдельных случаях вправе создавать отдельные Политики. 

Положения отдельных Политик не должны противоречить настоящей Политике и 

законодательству Российской Федерации в области (сфере) ПДн.  

 2.  Основные понятия  

Для целей настоящей Политики используются следующие понятия:  

• персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных);  

• персональные данные, разрешенные субъектом персональных 

данных для распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга 

лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О персональных 

данных»;  

• субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или 

косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных;  

• оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое 

или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие 

и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;  

• обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая: o сбор - получение ПДн от субъекта ПДн или иного лица, ресурса,  

источника Обществом; o запись - занесение автоматизированным / 

неавтоматизированным / смешанным способом собранных ПДн Обществом на 

определенного вида носители (бумажные или машинные); o систематизация - 

приведение собранных ПДн в соответствии с определенными критериями к одной 

или нескольким системам визуального представления; o накопление - 

формирование массива ПДн, определённой природы (материальной или 

цифровой), происходящее посредством выполнения операций сбора и записи 

ПДн. Может включать и другие действия; o хранение - нахождение ПДн, 

записанных в определенном виде, на  
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определенном носителе, с целью совершения дальнейших действий; o 

уточнение:  

▪ обновление - актуализация ранее собранных ПДн с целью 

максимального соответствия их действительности;  

▪ изменение - действие или ряд действий направленных на 

преобразование определенных характеристик ПДн.  

o извлечение - перенесение ПДн на иной носитель информации.  

Может сопровождаться изменением вида представленных ПДн; o использование 

- действия над ПДн, совершаемые с заранее  

определенной целью; o 

 передача:  

▪ распространение - действия, направленные на раскрытие ПДн 

неопределенному кругу лиц;  

▪ предоставление - действия, направленные на раскрытие ПДн 

определенному лицу или определенному кругу лиц;  

▪ доступ - разрешение, совершения над ПДн предварительно 

определенных действий.  

o обезличивание - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность ПДн конкретному субъекту ПДн; o блокирование - временное 

прекращение обработки ПДн (за  

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн);  

o удаление - изъятие ПДн из информационной системы 

персональных данных (далее - ИСПДн) с сохранением последующей  

возможности их восстановления; o уничтожение - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание ПДн в ИСПДн и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители ПДн.  

• автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;  

• информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств;  

• конфиденциальность информации – обязательное для выполнения 

лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не передавать 

такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;  
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• трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу;  

• угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и 

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, 

доступа к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, 

изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение 

персональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработке в 

информационной системе персональных данных;  

• уровень защищенности персональных данных – комплексный 

показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает 

нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных.  

 3.  Обработка персональных данных  

Перечень целей обработки, перечень ПДн, категории субъектов ПДн, способы 

обработки, перечень действий, сроки обработки и хранения ПДн представлены в 

приложении к настоящей Политике.  

4. Перечень мер, принимаемых ООО «Финко» и направленных на 

обеспечение выполнения обязанностей, установленных законодательством 

Российской Федерации в области (сфере) обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных  

Общество не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные 

данные без согласия субъекта ПДн (далее - СОПДн), если иное не предусмотрено 

федеральным законом.  

Обществом из числа сотрудников назначен ответственный за организацию 

обработки ПДн, на которого возложены обязанности в соответствии с п.4 ст.22.1 

Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – ФЗ152).  

Общество принимает правовые, организационные и технические меры по 

обеспечению безопасности ПДн в соответствии со ст. 19 ФЗ-152.  

Общество в соответствии с утвержденными локально-нормативными актами 

производит внутренний контроль соответствия обработки ПДн ФЗ-152 и принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите ПДн, 

настоящей Политике, локальным актам Общества.  
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Общество проводит оценку вреда, который может быть причинен субъектам ПДн 

в случае нарушения положений ФЗ-152, соотношение указанного вреда и принимаемых 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ-

152;  

Общество ознакамливает Сотрудников, непосредственно осуществляющих 

обработку ПДн, с положениями законодательства Российской Федерации о ПДн, в том 

числе требованиями к защите ПДн, настоящей Политикой, локальными актами по 

вопросам обработки ПДн, а также проводит обучение Сотрудников правилам 

обработки и защиты ПДн.  

 5.  Передача персональных данных  

Общество вправе передавать ПДн органам дознания и следствия, иным 

уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим 

законодательством Российской Федерации.  

Общество поручает обработку ПДн следующим лицам:  

• Общество с ограниченной ответственностью «Смартвэй» (ИНН: 

7714379242, юридический адрес: 121205, город Москва, Сколково, Бульвар Большой, 

дом 42, стр. 1, цок. этаж, пом. 137 часть рм 27) в целях организации командировок 

субъектов ПДн – Работники, в объеме ПДн: ФИО; место назначения (страна, город, 

организация); срок командировки; дата рождения; пол; гражданство; наименование 

организации; информация о бонусных программах; реквизиты документа, 

удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за 

пределами Российской Федерации; срок действия документа, удостоверяющего 

личность за пределами Российской Федерации; контактные телефоны (или иной вид 

связи); адрес электронной почты. Данные обрабатываются в течение действия 

трудового договора Работника. Обработка ПДн Работника осуществляется с 

письменного СОПДн;  

• Общество с ограниченной ответственностью «Частная охранная 

организация Скай Гард Суперкам» (ИНН: 1800030052, юридический адрес: 426065, 

Удмуртская Республика, город Ижевск, улица Автозаводская, дом 3, литера А) в целях 

обеспечения пропускного режима на территорию: o Субъектов ПДн – Работники, в 

объеме ПДн: ФИО; дата рождения; пол; ИНН; СНИЛС; реквизиты документа, 

удостоверяющего личность; адрес регистрации; наименование организации; 

структурное подразделение; должность, специальность или профессия; сведения об 

автомобиле; контактные телефоны (или иной вид связи); фотография; адрес 

электронной почты. Данные обрабатываются в течение действия трудового договора 

Работника. Обработка  
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ПДн Работника осуществляется с письменного СОПДн; o субъектов ПДн – 

Кандидаты для приема на работу, в объеме ПДн: ФИО; дата рождения; цель 

визита; дата посещения; пол; ИНН; СНИЛС; реквизиты документа, 

удостоверяющего личность; должность, специальность или профессия; 

контактные телефоны (или иной вид связи). Данные обрабатываются до 

достижения цели обработки ПДн. Обработка ПДн осуществляется с СОПДн; o 

субъектов ПДн – Практиканты, в объеме ПДн: ФИО; дата рождения; пол; ИНН; 

СНИЛС; цель визита; срок действия пропуска; наименование организации; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность; контактные телефоны (или 

иной вид связи). Данные обрабатываются в течение прохождения 

производственной практики. Обработка ПДн осуществляется с  

СОПДн; o субъектов ПДн – Обучающиеся, в объеме ПДн: ФИО; дата рождения; 

данные документа, удостоверяющего личность; наименование органа, выдавшего 

документ, удостоверяющий личность; дата выдачи документа, удостоверяющего 

личность. Данные обрабатываются до достижения цели обработки ПДн. 

Обработка ПДн осуществляется с СОПДн;  

o субъектов ПДн – Персонал контрагента, в объеме ПДн: ФИО; дата 

рождения; пол; ИНН; СНИЛС; цель визита; дата посещения; реквизиты 

документа, удостоверяющего личность; должность, специальность или 

профессия; контактные телефоны (или иной вид связи). Данные обрабатываются 

до достижения цели обработки персональных данных. Обработка ПДн 

осуществляется с СОПДн; o субъектов ПДн – Физические лица, являющиеся 

покупателями продукции, в объеме ПДн: ФИО; дата рождения; пол; ИНН; 

СНИЛС; цель визита; дата посещения; реквизиты документа, удостоверяющего 

личность; должность, специальность или профессия; контактные телефоны (или 

иной вид связи). Данные обрабатываются до достижения цели обработки ПДн. 

Обработка  

ПДн осуществляется с СОПДн; o субъектов ПДн – Физические лица, не 

являющиеся работниками (оказывающие услуги по гражданско-правовому 

договору и прочее), в объеме ПДн: ФИО; дата рождения; пол; ИНН; СНИЛС; цель 

визита; дата посещения; реквизиты документа, удостоверяющего личность; 

должность, специальность или профессия; контактные телефоны (или иной вид 

связи), наименование организации. Данные обрабатываются в течение срока 

действия гражданскоправового договора. Обработка ПДн осуществляется с 

СОПДн; o субъектов ПДн – Посетители/гости, в объеме ПДн: ФИО; дата 

рождения; пол; ИНН; СНИЛС; цель визита; дата посещения; реквизиты 

документа, удостоверяющего личность; должность, специальность или 
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профессия; контактные телефоны (или иной вид связи), наименование 

организации. Данные обрабатываются до достижения цели обработки ПДн.  

Обработка ПДн осуществляется с СОПДн.  

Организация передает ПДн следующим лицам:  

• Общество  с  ограниченной  ответственностью  «Яндекс» 

 (ИНН:  

7736207543; 119021, город Москва, ул. Льва Толстого, д.16) в целях проведения анализа 

посещения сайта ГК «Беспилотные системы» субъектов ПДн – Посетители сайта, в 

объеме сведений, собираемых посредством метрических программ. Данные 

обрабатываются до достижения цели обработки ПДн. Обработка ПДн посетителей 

сайта осуществляется с СОПДн;  

• Страховое Акционерное Общество «ВСК» (ИНН: 7710026574, 

юридический адрес: 121552, город Москва, улица Островная, дом 4) в целях 

организации добровольного медицинского страхования субъектов ПДн – Работники, в 

объеме ПДн: ФИО; адрес электронной почты; контактные телефоны (или иной вид 

связи); данные документа, удостоверяющего личность; наименование органа, 

выдавшего документ, удостоверяющий личность; дата выдачи документа, 

удостоверяющего личность; дата рождения; адрес регистрации; пол; СНИЛС; 

должность, специальность или профессия; номер полиса дополнительного 

медицинского страхования. Данные обрабатываются в течение действия трудового 

договора Работника. Обработка ПДн Работника осуществляется с письменного 

СОПДн;  

• Публичное акционерное общество «Банк ПСБ» (ИНН: 7744000912, 

юридический адрес: 150003, город Ярославль, улица Республиканская, дом 16) в целях 

организации предоставления банковских карт для начисления заработной платы 

субъектов ПДн – Работники, в объеме ПДн: ФИО; должность или профессия; 

контактные телефоны (или иной вид связи); реквизиты документа, удостоверяющего 

личность; наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность; дата 

выдачи документа, удостоверяющего личность. Данные обрабатываются в течение 

действия трудового договора Работника. Обработка ПДн Работника осуществляется с 

письменного СОПДн;  

• Общество с ограниченной ответственностью «Ижмедцентр» (ИНН: 

1831127199, юридический адрес: 426000, город Ижевск, Удмуртская улица, дом 263) в 

целях направления на первичный медицинский осмотр субъектов ПДн – Кандидаты для 

приема на работу, в объеме ПДн: ФИО; наименование организации; должность, 

специальность или профессия; фактор и вид работ; пол; дата рождения. Данные 
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обрабатываются до достижения цели обработки ПДн. Обработка ПДн кандидата для 

приема на работу осуществляется с СОПДн;  

• Частное учреждение здравоохранения «Больница «РЖД-Медицина» 

города Ижевска» (ИНН: 1832039114, юридический адрес: 426028, Удмуртская 

Республика, г. Ижевск, ул. Механизаторская, д. 22) в целях направления на 

периодический медицинский осмотр субъектов ПДн – Работники, в объеме ФИО; 

наименование организации; должность, специальность или профессия; фактор и вид 

работ; пол; дата рождения;. Данные обрабатываются до достижения цели обработки 

ПДн. Обработка ПДн Работника осуществляется с письменного СОПДн;  

• Частное учреждение здравоохранения «Больница «РЖД-Медицина» 

города Уфа» (ИНН: 0275045380, юридический адрес: 450054, Республика 

Башкортостан, город Уфа, пр-кт Октября, д. 71/1) в целях направления на 

периодический медицинский осмотр субъектов ПДн – Работники, в объеме ФИО; 

наименование организации; должность, специальность или профессия; фактор и вид 

работ; пол; дата рождения;. Данные обрабатываются до достижения цели обработки 

ПДн. Обработка ПДн Работника осуществляется с письменного СОПДн;  

• Западно-Уральское Управление Федеральной службы по экологическому, 

технологическому и атомному надзору (ИНН: 5902290459, юридический адрес: 614000, 

Пермский край, город Пермь, Комсомольский пр-кт, д.34 к.б) в целях направления на 

аттестацию по вопросам промышленной безопасности, безопасности 

гидротехнических сооружений, безопасности с сфере электроэнергетики субъектов 

ПДн – Работники, в объеме ФИО; дата рождения; адрес регистрации; реквизиты 

документа, удостоверяющего личность; наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи документа, удостоверяющего личность, 

подпись. Данные обрабатываются до достижения цели обработки ПДн. Обработка ПДн 

Работника осуществляется с письменного СОПДн;  

• Автономная некоммерческая организация «Региональный центр 

дополнительного профессионального образования» (ИНН: 1831137119, юридический 

адрес: 426073, Удмуртская Республика, г Ижевск, Молодежная ул, зд. 111/2 к. 202/2, 

офис 401) в целях направления на проверку знаний норм и правил в области 

энергетического надзора субъектов ПДн – Работники, в объеме ФИО; дата рождения; 

адрес регистрации; реквизиты документа, удостоверяющего личность; наименование 

органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность; дата выдачи документа, 

удостоверяющего личность; должность, специальность или профессия; наименование 

организации; стаж работы; адрес электронной почты; контактные телефоны (или иной 

вид связи); наименование проверки знаний; причина проведения проверки знаний; 

сведения о предыдущей проверки знаний; категория персонала; иные сведения, 
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необходимые в целях направления на проверку знаний норм и правил в области 

энергетического надзора, подпись.. Данные обрабатываются до достижения цели 

обработки ПДн. Обработка ПДн Работника осуществляется с письменного СОПДн.  

ПДн Работников могут передаваться контрагентам Общества в рамках 

осуществления основной деятельности Общества. Передача ПДн работников третьим 

лицам (контрагентам) происходит на основании письменного СОПДн. 6. Права 

субъектов персональных данных  

Субъект ПДн имеет право:  

• отозвать данное Обществу СОПДн;  

• в части распространения ПДн:  

o установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) 

ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, Обществом 

неограниченному кругу лиц, установить запреты на передачу (кроме 

предоставления доступа), а также запреты на обработку или условия обработки  

(кроме получения доступа) этих ПДн неограниченным кругом лиц;  

o требовать прекращение передачи (распространение, 

предоставление, доступ) ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения 

(далее - Требование).  

• в части доступа к ПДн:  

o на получение сведений (далее - Запрос), а именно:   

▪ подтверждение факта обработки ПДн Обществом;  

▪ правовые основания и цели обработки ПДн;  

▪ цели и применяемые Обществом способы обработки ПДн;  

▪ наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах (за 

исключением работников Общества), которые имеют доступ к ПДн или 

которым могут быть раскрыты ПДн на основании договора с Обществом или 

на основании федерального закона;  

▪ обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту 

ПДн, источник их получения, если иной порядок представления таких 

данных не предусмотрен федеральным законом;  

▪ сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения;  

▪ порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных 

ФЗ-152;  

▪ информацию  об  осуществленной  или  о 

 предполагаемой  
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трансграничной передаче данных;  

▪ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку ПДн по поручению Общества, если обработка 

поручена или будет поручена такому лицу;  

▪ информацию о способах исполнения Обществом обязанностей, 

установленных ст. 18.1 ФЗ-152;  

▪ иные  сведения,  предусмотренные  ФЗ-152  или  другими 

федеральными законами. o  обратиться повторно к Обществу или направить 

ему повторный Запрос не ранее чем через тридцать дней после 

первоначального обращения или направления первоначального Запроса, 

если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

субъект ПДн; o  обратиться повторно к Обществу или направить ему 

повторный Запрос в целях получения вышеуказанных сведений, а также в 

целях ознакомления с обрабатываемыми ПДн до истечения 

тридцатидневного срока в случае, если такие сведения и (или) 

обрабатываемые ПДн не были предоставлены ему для ознакомления в 

полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения;  

• требовать от Общества уточнения его ПДн, их блокирования или 

уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;  

• на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение 

убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.  

7.  Обязанности и права ООО «Финко», как оператора персональных 

данных  

Общество обязано:  

• предоставить доказательство получения СОПДн на обработку ПДн 

субъекта или доказательство наличия иных правовых оснований;  

• в части распространения ПДн:  

o обеспечить субъекту ПДн возможность определить перечень ПДн 

по каждой категории ПДн, указанной в СОПДн, разрешенных субъектом ПДн для 

распространения (далее – СОПДн на распространение);  
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o предоставить  доказательства  законности  последующего 

распространения или иной обработки распространенных (раскрытых) ПДн 

субъекту ПДн, в случае раскрытия их неопределенному кругу лиц самим 

субъектом ПДн без предоставления Обществу СОПДн на распространение; o 

 не позднее трех рабочих дней с момента получения СОПДн на распространение 

субъекта ПДн опубликовать информацию об условиях обработки и о наличии 

запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиц ПДн, разрешенных 

субъектом ПДн для распространения; o  прекратить передачу 

(распространение, предоставление, доступ) ПДн, разрешенных субъектом ПДн 

для распространения, в любое время по  

Требованию субъекта ПДн; o прекратить передачу (распространение, 

предоставление, доступ) ПДн в течение трех рабочих дней с момента получения 

требования субъекта ПДн (если ПДн получены не от субъекта ПДн) или в срок, 

указанный во вступившем в законную силу решении суда, а если такой срок в 

решении суда не указан, то в течение трех рабочих дней с момента вступления 

решения суда в законную силу, в случае несоблюдения положений ст.10.1 ФЗ-152 

или обращения субъекта ПДн в суд;  

• не отказывать в обслуживании в случае отказа субъекта персональных 

данных предоставить биометрические персональные данные и (или) дать согласие на 

обработку персональных данных, если в соответствии с федеральным законом 

получение оператором согласия на обработку персональных данных не является 

обязательным;  

• предоставить субъекту ПДн сведения из Запроса и в них не должны 

содержаться ПДн, относящиеся к другим субъектам ПДн, за исключением случаев, 

если имеются законные основания для раскрытия таких ПДн;  

• предоставить субъекту ПДн или его представителю сведения из Запроса в 

течение десяти рабочих дней с момента обращения либо получения Обществом 

Запроса субъекта ПДн или его представителя;  

• предоставить доказательства обоснованности отказа в выполнении 

повторного Запроса;  

• немедленно прекратить по требованию субъекта ПДн обработку ПДн, 

совершаемую в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем 

осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств 

связи, а также в целях политической агитации;  

• разъяснить субъекту ПДн порядок принятия решения на основании 

исключительно автоматизированной обработки его ПДн и возможные юридические 

последствия такого решения, предоставить возможность заявить возражение против 
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такого решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом ПДн своих прав и 

законных интересов;  

• рассмотреть вышеуказанные возражения в течение тридцати дней со дня 

его получения и уведомить субъекта ПДн о результатах рассмотрения такого 

возражения;  

• при сборе ПДн предоставить субъекту ПДн по его просьбе сведения из 

Запроса;  

• разъяснить субъекту ПДн под подпись юридические последствия отказа 

предоставить его ПДн и (или) дать СОПДн, если в соответствии с федеральным 

законом предоставление ПДн и (или) получение СОПДн являются обязательными;  

• предоставить субъекту ПДн информацию, если ПДн получены не от 

субъекта  ПДн,  за  исключением  нижеуказанных  случаев,  когда 

 Общество освобождается от данной обязанности, а именно: o  наименование 

либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или  

его представителя; o  цель обработки персональных данных и ее 

правовое основание;  

o перечень персональных данных;  

o предполагаемые пользователи персональных данных; o 

установленные настоящим Федеральным законом права субъекта  

персональных данных; o источник получения 

персональных данных.  

• при  сборе  ПДн,  в  том  числе  посредством 

 информационно- 

телекоммуникационной сети "Интернет", осуществлять запись, систематизаци., 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение ПДн граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории 

Российской Федерации;  

• сообщить субъекту ПДн или его представителю информацию о наличии 

ПДн, относящихся к соответствующему субъекту ПДн, а также предоставить 

возможность ознакомления с этими ПДн при обращении субъекта ПДн или его 

представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения Запроса субъекта 

ПДн или его представителя;  

• в случае отказа в предоставлении информации о наличии ПДн о 

соответствующем субъекте ПДн или ПДн субъекту ПДн или его представителю при их 

обращении либо при получении Запроса субъекта ПДн или его представителя дать в 

письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение, при 
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котором право субъекта ПДн на доступ к его ПДн может быть ограничено, в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта ПДн или его 

представителя либо с даты получения Запроса субъекта ПДн или его представителя;  

• предоставить безвозмездно субъекту ПДн или его представителю 

возможность ознакомления с ПДн, относящимися к этому субъекту ПДн. В срок, не 

превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом ПДн или его 

представителем сведений, подтверждающих, что ПДн являются неполными, 

неточными или неактуальными, внести в них необходимые изменения; В срок, не 

превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных 

данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные 

данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. 

Уведомить субъекта ПДн или его представителя о внесенных изменениях и 

предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым 

ПДн этого субъекта были переданы;  

• сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн (далее 

– Роскомнадзор, РКН) по запросу этого органа необходимую информацию в течение 

десяти рабочих дней с даты получения такого запроса;  

• в случае выявления неправомерной обработки ПДн при обращении 

субъекта ПДн или его представителя либо по запросу субъекта ПДн или его 

представителя либо РКН осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых 

ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их блокирование (если 

обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества) 

с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки;  

• в случае выявления неточных ПДн при обращении субъекта ПДн или его 

представителя либо по их запросу или по запросу РКН осуществить блокирование 

ПДн, относящихся к этому субъекту ПДн, или обеспечить их блокирование (если 

обработка ПДН осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Общества) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период 

проверки, если блокирование ПДн не нарушает права и законные интересы субъекта 

ПДн или третьих лиц;  

• в случае подтверждения факта неточности ПДн на основании сведений, 

представленных субъектом ПДн или его представителем либо РКН, или иных 

необходимых документов обязан уточнить ПДн либо обеспечить их уточнение (если 

обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества) 

в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять 

блокирование ПДн;  
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• в случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой 

Обществом или лицом, действующим по поручению Общества, в срок, не 

превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекратить неправомерную 

обработку ПДн или обеспечить прекращение неправомерной обработки ПДн лицом, 

действующим по поручению Общества. В случае, если обеспечить правомерность 

обработки ПДн невозможно, в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 

выявления неправомерной обработки ПДн, уничтожить такие ПДн или обеспечить их 

уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн 

уведомить субъекта ПДн или его представителя, или РКН (в случае получения запроса);  

• в случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав 

субъектов ПДн, с момента выявления такого инцидента Обществом, РКН или иным 

заинтересованным лицом уведомить РКН: o в течение двадцати четырех часов о 

произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав 

субъектов ПДн, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов ПДн, о 

принятых мерах по устранению последствий соответствующего инцидента, а также 

предоставить сведения о лице, уполномоченном Обществом на взаимодействие с РКН, 

по вопросам, связанным с выявленным инцидентом; o в течение семидесяти двух часов 

о результатах внутреннего расследования выявленного инцидента, а также 

предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной выявленного 

инцидента (при наличии).  

• в случае достижения цели обработки ПДн прекратить обработку ПДн или 

обеспечить ее прекращение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению Общества) и уничтожить ПДн или обеспечить их 

уничтожение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели 

обработки ПДн, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным 

соглашением между Обществом и субъектом ПДн либо если Общество не вправе 

осуществлять обработку ПДн без СОПДн на основаниях, предусмотренных ФЗ-152 или 

другими федеральными законами;  

• в случае отзыва субъектом ПДн СОПДн прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки (если обработка ПДн осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению Общества) и в случае, если сохранение 

ПДн более не требуется для целей обработки ПДн, уничтожить ПДн или обеспечить их 

уничтожение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления 
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указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным 

соглашением между Обществом и субъектом ПДн либо если Общество не вправе 

осуществлять обработку ПДн без СОПДн на основаниях, предусмотренных ФЗ-152 или 

другими федеральными законами;  

• в случае обращения субъекта ПДн к Обществу с требованием о 

прекращении обработки ПДн в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты 

получения Обществом соответствующего требования, прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется 

лицом, осуществляющим обработку ПДн), за исключением случаев, когда обработка 

ПДн осуществляться не на основании СОПДн;  

• в случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение 

вышеуказанных сроков осуществлять блокирование таких ПДн или обеспечивать их 

блокирование (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества) и обеспечивать уничтожение ПДн в срок не более чем шесть 

месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами;  

• уведомить  РКН  о  своем  намерении  осуществлять 

 обработку  

персональных данных;  

• в случае изменения сведений, указанных в уведомлении об обработке 

ПДн, не позднее 15-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором возникли такие 

изменения, уведомить РКН обо всех произошедших за указанный период изменениях;  

• в случае прекращения обработки персональных данных уведомить об этом 

РКН в течение десяти рабочих дней с даты прекращения обработки ПДн.  

Общество имеет право:  

• поручить обработку ПДн другому лицу с СОПДн, если иное не 

предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом 

договора;  

• в случае отзыва СОПДн продолжить обработку в случаях, когда обработка 

ПДн осуществляться не на основании СОПДн;  

• обрабатывать ПДн, полученные не от субъекта ПДн, при условии 

предоставления Обществу подтверждения наличия оснований, когда обработка ПДн 

осуществляться не на основании СОПДн;  

• отказать субъекту ПДн в выполнении повторного Запроса не 

соответствующего условиям срока предоставления сведений (не ранее чем через 

тридцать дней после первоначального обращения или направления первоначального 

Запроса), если данные были предоставлены в рамках первоначального Запроса в 
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полном объеме, а также если в повторном Запросе отсутствовало обоснование 

направления такого Запроса;  

• продлить срок исполнения Запроса/направления мотивированного ответа 

в случае отказа в предоставлении сведений, которые субъект ПДн может запросить у 

Общества в рамках реализации своих прав, а также требования о прекращении 

обработки ПДн, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления в адрес 

субъекта ПДн мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой информации.  

• ограничить право субъекта ПДн на доступ к его ПДн по Запросу в 

соответствии с федеральными законами, в том числе если: o  обработка  ПДн, 

 включая  ПДн,  полученные  в  результате оперативно-разыскной, 

 контрразведывательной  и  разведывательной деятельности, 

осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны 

правопорядка;  

o обработка ПДн осуществляется органами, осуществившими 

задержание субъекта ПДн по подозрению в совершении преступления, либо 

предъявившими субъекту ПДн обвинение по уголовному делу, либо 

применившими к субъекту ПДн меру пресечения до предъявления обвинения, за 

исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством 

Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого 

или обвиняемого с такими ПДн;  

o обработка ПДн осуществляется в соответствии с законодательством 

о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 

путем, и финансированию терроризма; o доступ субъекта ПДн к его ПДн 

нарушает права и законные  

интересы третьих лиц; o обработка ПДн осуществляется в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной 

безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования 

транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в 

сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.  

• не предоставлять субъекту ПДн сведения, предоставляемые в случае 

получения ПДн не от субъекта ПДн, если: o субъект ПДн уведомлен об осуществлении 

обработки его ПДн  

Обществом; o ПДн получены Обществом на основании федерального закона или 

в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект ПДн;  
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o обработка ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения, 

осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных ФЗ-152; o 

Общество осуществляет обработку ПДн для статистических или иных 

исследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельности 

журналиста либо научной, литературной или иной творческой деятельности, если 

при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта ПДн; o 

предоставление субъекту ПДн сведений, предоставляемых в случае получения 

ПДн не от субъекта ПДн, нарушает права и законные интересы третьих лиц.  

 8.  Уничтожение персональных данных  

Общество производит уничтожение ПДн на материальных (машинных, 

бумажных) носителях в случаях, предусмотренных ФЗ-152, а именно:  

• достижение цели обработки ПДн;  

• отзыв СОПДн;  

• истечение сроков обработки ПДн;  

• признания обработки ПДн незаконной  

Общество применяет для уничтожения ПДн на машинных носителях 

информации прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия 

средства защиты информации, в составе которых реализована функция уничтожения 

информации.  

В целях уничтожения ПДн на бумажных носителях применяются следующие 

методы:  

• шредирование;  

• сжигание;  

• передача контрагенту на уничтожение (соблюдая требования ФЗ-

152);  

• иной способ, в зависимости от вида носителя.  

Подтверждение  уничтожения  ПДн  производиться  в 

 соответствии  с требованиями РКН к подтверждению уничтожения ПДн.  

Порядок уничтожения ПДн состоит из следующих шагов:  

• формирование комиссии, отвечающей за уничтожение ПДн;  

• сбор  данных,  подлежащих  уничтожению  в 

 соответствии  с  

вышеуказанными пунктами;  

• произведение документирования предстоящего уничтожения ПДн, 

сверка уничтожаемых сведений, выбор способа уничтожения;  
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• уничтожение ПДн, выбранным способом;  

• завершение документирование уничтожения ПДн, получение 

выгрузки из журнала регистрации событий в ИСПДн о произведенном 

уничтожение (при уничтожении ПДн в ИСПДн), подписание акта об 

уничтожении ПДн, оформление записей в учетных документах об уничтожении 

носителей.  

9.  Коммуникация с ООО «Финко», как с оператором персональных 

данных  

ФЗ-152 установлены следующие требования к содержанию запросов:  

• требование:  

o фамилию, имя, отчество (при наличии);  

o контактная информация (номер телефона, адрес электронной  

почты или почтовый адрес); o  перечень персональных данных, обработка 

которых подлежит  

прекращению.  

• запрос:  

o номер основного документа, удостоверяющего личность 

субъекта ПДн или его представителя;  

o сведения о дате выдачи документа, удостоверяющего 

личность  

субъекта ПДн или его представителя o сведения об органе, выдавшем документ, 

удостоверяющего  

личность субъекта ПДн или его представителя o сведения, подтверждающие 

участие субъекта ПДн в отношениях с Обществом (номер договора, дата 

заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), 

либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки ПДн Обществом; 

o подпись субъекта ПДн или его представителя.  

• повторный Запрос, наряду со сведениями, указанными в Запросе, 

должен содержать обоснование направления повторного Запроса.  

Запрос и повторный Запрос может быть направлен в форме электронного 

документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 

Российской Федерации.  

Общество предоставляет ответ на Запрос и/или повторный Запрос субъекту ПДн 

или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие 

обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.  
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При обращении субъекта ПДн к Обществу в иных случаях (произвольный запрос), 

субъект ПДн в своем обращении должен указывать информацию, достаточную для его 

идентификации. Субъект для оформления обращения может оформить его в виде 

Запроса, воспользоваться готовыми формами обращений (формы расположены на 

сайте Общества), либо предоставить идентифицирующие его данные в произвольной 

форме в тексте обращения. Данная рекомендация предъявляется в целях соблюдения 

конфиденциальности ПДн, направленное на исключение предоставления ПДн лицу, не 

являющемуся субъектом ПДн, указанным в обращении.  

Субъект ПДн может обратиться к Обществу любым из предусмотренных 

способов, а именно:  

• личное письменное или устное обращение к лицу, являющемуся 

ответственным за организацию обработки ПДн, информацию о котором субъект ПДн 

(если он является работников Общества) может получить в отделе кадров Общества, 

или (если это не работник Общества) в реестре операторов РКН, расположенном в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по ссылке:  

https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/operators-list/?id=18-22-004896;  

• почтовое направление письменного обращения на адрес: 426011,  

Удмуртская Республика, город Ижевск, ул. 10 лет Октября, д.24, 62;  

• письмом  в  электронной  форме  на  адрес 

 электронной  почты: privacy@supercam.aero.  

 10.  Связанные политики  

Настоящая Политика связана со следующими документами:  

 •  политика обработки персональных данных на сайте.  



 

Приложение  

к документу, определяющему политику в отношении 

обработки персональных данных утв. приказом 

ООО «Финко» от «__» ___________ 20__ г. 

№____  

  

Перечень персональных данных, обрабатываемых ООО «Финко»  

  

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

Макроцель: Работа с персоналом  

Микроцель: Ведение кадрового учета (включая обеспечение трудового законодательства)  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  

 
1 ПДн – персональные данные;  
2 Специальные ПДн – ПДн касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 

здоровья, интимной жизни; Биометрические ПДн - Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании 

которых можно установить его личность (биометрические персональные данные) и которые используются оператором для установления личности субъекта 

персональных данных; Иные ПДн – ПДн, не относящиеся к специальным и биометрическим категориям ПДн; 3 Обработка ПДн на материальных носителях.  
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Без использования средств 

автоматизации3  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения; 

пол; гражданство;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

наименование организации; табельный 

номер;  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или 

поручителем по которому  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора;  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных.  

  
 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  адрес электронной почты; 

адрес регистрации;  

адрес проживания;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

ИНН;  

СНИЛС; семейное 

положение;  

сведения о составе семьи;  

сведения о трудовой деятельности; 

сведения о воинском учете; категория 

запаса;  

воинское звание;  

категория годности к военной службе;  

номер военного билета;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, учебного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, учебного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании;  

сведения о послевузовском профессиональном 

образовании;  

дата принятие на работу;  

структурное подразделение;  

должность или профессия;  
сведения о заработной плате и ее 

составляющих;  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

3.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации; 

Федеральный закон от  

15.12.2001 № 166-ФЗ «О 

государственном пенсионном 

обеспечении в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ  

«О воинской обязанности и 

военной службе»; Закон РФ от  

27.11.1992 № 4015-I «Об 

организации страхового дела в  
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дата и номер приказа о приеме на работу; дата 

и номер трудового договора;  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  ученая степень;  

сведения о владении иностранными языками;  

степень владения иностранными языками; стаж 

работы;  

сведения о наградах (поощрениях), почетных 

званиях;  

сведения о льготах;  
информация, содержащаяся в трудовом  

договоре, дополнительных соглашениях к 

трудовому договору;  

сведения о профессиональной переподготовке 

и повышении квалификации; данные об 

отпусках; вид отпуска;  

период работы;  

количество дней отпуска;  

дата начала и окончания отпуска;  

основание отпуска;  

сведения о доходах;  

номер расчетного счета;  

реквизиты банковской карты;  
иные сведения, необходимые в целях ведения 

кадрового учета; подпись.  

РФ»; Федеральный закон от  

28.12.2013 № 400-ФЗ «О 

страховых пенсиях»;  
Федеральный закон от  

16.07.1999 № 165-ФЗ «Об 

основах обязательного  
социального страхования»; 

Федеральный закон от  

29.11.2010 № 326-ФЗ «Об 

обязательном медицинском 

страховании в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ  

«О трудовых пенсиях в  
Российской Федерации»;  

Федеральный закон от  

26.02.1997 № 31-ФЗ «О 

мобилизационной подготовке и 

мобилизации в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ  

«Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ  

«Об индивидуальном  
(персонифицированном) учете в 

системе обязательного 

пенсионного страхования»;).  
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Специальные  
сведения о временной нетрудоспособности; 

сведения об инвалидности.  

1. обработка персональных 

данных необходима для 

достижения целей, 

предусмотренных  

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации)  
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С использованием средств 

автоматизации3  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения; 

пол; гражданство;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

наименование организации; табельный 

номер;  

адрес электронной почты; 

адрес регистрации;  

адрес проживания;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

ИНН;  

СНИЛС; семейное 

положение;  

сведения о составе семьи;  

сведения о трудовой деятельности; сведения 

о воинском учете;  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

  
 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

 
3 Обработка ПДН с помощью средств вычислительной техники  
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  категория запаса;  

воинское звание;  

категория годности к военной службе;  

номер военного билета;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, учебного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, учебного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании;  

сведения о послевузовском профессиональном 

образовании;  

дата принятие на работу;  

структурное подразделение;  

должность или профессия;  
сведения о заработной плате и ее 

составляющих;  

дата и номер приказа о приеме на работу; 

дата и номер трудового договора; ученая 

степень;  

сведения о владении иностранными языками;  

степень владения иностранными языками; 

стаж работы;  

сведения о наградах (поощрениях), почетных 

званиях;  

сведения о льготах; фотография;  

3.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации; 

Федеральный закон от  

15.12.2001 № 166-ФЗ «О 

государственном пенсионном 

обеспечении в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ  

«О воинской обязанности и 

военной службе»; Закон РФ от  

27.11.1992 № 4015-I «Об 

организации страхового дела в  
РФ»; Федеральный закон от  

28.12.2013 № 400-ФЗ «О 

страховых пенсиях»;  
Федеральный закон от  

16.07.1999 № 165-ФЗ «Об 

основах обязательного  
социального страхования»; 

Федеральный закон от  

29.11.2010 № 326-ФЗ «Об 

обязательном медицинском  
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информация, содержащаяся в трудовом 

договоре, дополнительных соглашениях к  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  трудовому договору;  
сведения о профессиональной переподготовке 

и повышении квалификации; данные об 

отпусках; вид отпуска;  

период работы;  

количество дней отпуска;  

дата начала и окончания отпуска;  

основание отпуска;  

сведения о доходах;  

номер расчетного счета;  

реквизиты банковской карты;  
иные сведения, необходимые в целях ведения 

кадрового учета.  

страховании в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ  

«О трудовых пенсиях в  
Российской Федерации»;  

Федеральный закон от  

26.02.1997 № 31-ФЗ «О 

мобилизационной подготовке и 

мобилизации в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ  

«Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ  

«Об индивидуальном  
(персонифицированном) учете 

в системе обязательного 

пенсионного страхования»;).  

 

Специальные  
сведения об инвалидности; сведения о 

временной нетрудоспособности.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
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обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации).  

Субъект: Уволенные работники  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения; 

пол; гражданство;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

наименование организации; табельный 

номер;  

адрес электронной почты; 

адрес регистрации;  

адрес проживания;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
сведения из справки с предыдущего места  

работы; ИНН;  

СНИЛС;  

дата смерти;  

семейное положение;  

сведения о составе семьи;  

сведения о трудовой деятельности; 

сведения о воинском учете; категория 

запаса;  

воинское звание;  

категория годности к военной службе;  

номер военного билета;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, учебного  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»).  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  учреждения;  
наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, учебного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании;  

сведения о послевузовском профессиональном 

образовании;  

дата принятие на работу;  

структурное подразделение;  

должность или профессия;  
сведения о заработной плате и ее 

составляющих;  

дата и номер приказа о приеме на работу; 

дата и номер трудового договора; 

подпись работника; ученая степень;  

сведения о владении иностранными языками;  

степень владения иностранными языками; 

стаж работы;  

сведения о наградах (поощрениях), почетных 

званиях; сведения о льготах;  

основание прекращения трудового договора; 

дата расторжения трудового договора; 

реквизиты приказа о расторжении трудового 

договора;  
информация, содержащаяся в трудовом  

договоре, дополнительных соглашениях к 

трудовому договору;  

сведения о профессиональной переподготовке  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  и повышении квалификации; 

данные об отпусках; вид 

отпуска;  

период работы;  

количество дней отпуска;  

дата начала и окончания отпуска;  

основание отпуска;  

сведения о доходах;  

номер расчетного счета;  

реквизиты банковской карты;  
иные сведения, необходимые в целях ведения 

кадрового учета; подпись.  

  

Специальные  
сведения об инвалидности; сведения о 

временной нетрудоспособности.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность; 

пол;  

место рождения;  

СНИЛС;  

дата смерти;  

ИНН; адрес 

регистрации;  

адрес проживания;  

адрес для информирования; 

гражданство;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

адрес электронной почты;  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  история изменения документа,  

удостоверяющего личность; должность 

или профессия;  

структурное подразделение;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, учебного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, учебного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании;  

сведения о послевузовском профессиональном  

образовании; стаж работы; 

сведения о воинском учете; 

категория запаса;  

воинское звание;  

категория годности к военной службе; номер 

военного билета.  

  

Специальные  
сведения об инвалидности; сведения о 

временной нетрудоспособности.  

Субъект: Родственники работников  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; степень 

родства;  

контактные телефоны (или иной вид связи).  

1. обработка персональных 

данных необходима для 

достижения целей,  
предусмотренных  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора работника  
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С использованием средств 

автоматизации  Иные  
ФИО;  

дата рождения;  

международным договором  
Российской Федерации или  

Срок хранения: 50 лет после 

прекращения трудового 

договора работника  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  степень родства; контактные телефоны 

(или иной вид связи).  
законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации).  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

 

Субъект: Родственники уволенных работников  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование,  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; степень 

родства;  

контактные телефоны (или иной вид связи).  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; степень 

родства;  

контактные телефоны (или иной вид связи).  

предусмотренных  
международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской  

Федерации на опера-тора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  
Росархива от 20.12.2019 № 236  

«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных доку-ментов,  

регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   образующихся в процессе  
деятельности государственных 

органов, органов местного 

само-управления и  
организаций, с указанием 

сроков их хранения»).  

 

Микроцель: Организация предоставления банковских карт для начисления заработной платы  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность или профессия;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность; 

подпись.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Сроки обработки: до 

достижения цели обработки  

Сроки хранения: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных  

данных  
С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность или профессия;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность.  

Субъект: Уволенные работники  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность или профессия;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность; 

подпись.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность или профессия;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность.  

Микроцель: Ведение бухгалтерского и налогового учета (включая обеспечение налогового, пенсионного, социального законодательства)  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение, обезличивание  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

данные документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

дата смерти;  

реквизиты свидетельства о смерти;  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на 

обработку его персональных  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  наименование органа, выдавшего 

свидетельство о смерти;  

реквизиты справки о смерти; 

реквизиты акта о смерти; 

место смерти; пол;  

гражданство; ИНН;  

СНИЛС;  

адрес регистрации;  

банковские реквизиты; семейное 

положение;  

сведения о составе семьи; 

сведения о доходах;  

сведения о трудовой деятельности (в том числе  
стаж работы, данные о трудовой занятости на  

текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации);  

структурное подразделение; табельный 

номер;  

должность, специальность или профессия; 

номера лицевых счетов;  

сведения о профессиональной переподготовке; 

сведения о повышении квалификации; 

сведения о суммах выплат и иных  
вознаграждений, нарушения трудовой и  

производственной дисциплины, взыскания; 

данные документов, подтверждающих 

категорию налогоплательников в соответствии 

с п.1 ст. 218 НК РФ;  

данных.  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

3. обработка персональных 

данных необходима для 

достижения целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Налоговый  

кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от  

актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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сведения о начислениях по видам оплат, 

сведения об удержаниях;  

иные сведения, необходимые в целях ведения  

06.12.2011 № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете»;  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  бухгалтерского учета;  

номер пропуска доступа;  
сведения о взысканиях по исполнительным 

документам, судебным приказам; 

реквизиты судебных приказов.  

Федеральный закон от  

15.12.2001 № 166-ФЗ «О 

государственном пенсионном 

обеспечении в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ  

«О воинской обязанности и 

военной службе»; Закон РФ от  

27.11.1992 № 4015-I «Об 

организации страхового дела в  
РФ»; Федеральный закон от  

28.12.2013 № 400-ФЗ «О 

страховых пенсиях»;  
Федеральный закон от  

16.07.1999 № 165-ФЗ «Об 

основах обязательного  
социального страхования»; 

Федеральный закон от  

29.11.2010 № 326-ФЗ «Об 

обязательном медицинском 

страховании в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ  

«О трудовых пенсиях в  
Российской Федерации»;  

Федеральный закон от  

26.02.1997 № 31-ФЗ «О 

мобилизационной подготовке и 

мобилизации в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ  
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«Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   Федерации»; Федеральный 

закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ  

«Об индивидуальном  
(персонифицированном) учете 

в системе обязательного 

пенсионного страхования»).  
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Специальные  

причина смерти;  

данные из справок медико-социальной  

экспертизы (справки МСЭ инвалидов);  
сведения о временной нетрудоспособности (в  

т.ч. сведения больничного листа).  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется в соответствии 

с  
законодательством о  

государственной социальной 

помощи, трудовым  
законодательством, 

пенсионным  
законодательством Российской  

Федерации (Федеральный 

закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ  

«О социальной защите 

инвалидов в Российской 

Федерации»)  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется в соответствии 

с  
законодательством об  
обязательных видах  

страхования, со страховым 

законодательством  
(Федеральный закон от 

29.12.2006 № 255-ФЗ «Об 

обязательном социальном 

страховании на случай  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   временной нетрудоспособности 

и в связи с материнством»)  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

данные документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

дата смерти;  

реквизиты свидетельства о смерти;  
наименование органа, выдавшего свидетельство 

о смерти;  

реквизиты справки о смерти; 

реквизиты акта о смерти; 

место смерти; пол;  

гражданство; 

ИНН;  

СНИЛС;  

адрес регистрации;  

банковские реквизиты; семейное 

положение;  

сведения о составе семьи; 

сведения о доходах;  

сведения о трудовой деятельности (в том числе  
стаж работы, данные о трудовой занятости на  

текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации);  

структурное подразделение; табельный 

номер;  

должность, специальность или профессия; 

номера лицевых счетов  

сведения о профессиональной переподготовке; 

сведения о повышении квалификации; 

сведения о суммах выплат и иных 

вознаграждений, нарушения трудовой и  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

3. обработка персональных 

данных необходима для 

достижения целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  производственной дисциплины, взыскания;  
сведения о начислениях по видам оплат, 

сведения об удержаниях;  

иные сведения, необходимые в целях ведения  

бухгалтерского учета;  

номер пропуска доступа;  
сведения о взысканиях по исполнительным 

документам, судебным приказам; 

реквизиты судебных приказов.  

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Налоговый  

кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от  

06.12.2011 № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете»;  
Федеральный закон от  

15.12.2001 № 166-ФЗ «О 

государственном пенсионном 

обеспечении в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ  

«О воинской обязанности и 

военной службе»; Закон РФ от  

27.11.1992 № 4015-I «Об 

организации страхового дела в  
РФ»; Федеральный закон от  

28.12.2013 № 400-ФЗ «О 

страховых пенсиях»;  
Федеральный закон от  

16.07.1999 № 165-ФЗ «Об 

основах обязательного  
социального страхования»; 

Федеральный закон от  

29.11.2010 № 326-ФЗ «Об 

обязательном медицинском 

страховании в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ  

«О трудовых пенсиях в  
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Российской Федерации»;  
Федеральный закон от  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   26.02.1997 № 31-ФЗ «О 

мобилизационной подготовке и 

мобилизации в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ  

«Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской  
Федерации»; Федеральный 

закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ  

«Об индивидуальном  
(персонифицированном) учете 

в системе обязательного 

пенсионного страхования»).  
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Специальные  

причина смерти;  

данные из справок медико-социальной  

экспертизы (справки МСЭ инвалидов);  
сведения о временной нетрудоспособности (в  

т.ч. сведения больничного листа).  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется в соответствии 

с  
законодательством о  

государственной социальной 

помощи, трудовым  
законодательством, 

пенсионным  
законодательством Российской  
Федерации (Федеральный закон 

от 24.11.1995 № 181-ФЗ  

«О социальной защите 

инвалидов в Российской 

Федерации»)  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется в соответствии 

с  
законодательством об  
обязательных видах 

страхования, со страховым  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   законодательством  
(Федеральный закон от 

29.12.2006 № 255-ФЗ «Об 

обязательном социальном  
страховании на случай  

временной нетрудоспособности 

и в связи с материнством»)  
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Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование,  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

данные документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

дата смерти;  

реквизиты свидетельства о смерти;  
наименование органа, выдавшего свидетельство 

о смерти;  

реквизиты справки о смерти; 

реквизиты акта о смерти; 

место смерти; пол;  

гражданство; 

ИНН;  

СНИЛС;  

адрес регистрации;  

банковские реквизиты; семейное 

положение;  

сведения о составе семьи; 

сведения о доходах;  

сведения о трудовой деятельности (в том числе  
стаж работы, данные о трудовой занятости на  

текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации);  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

обязанностей (Налоговый  

кодекс Российской Федерации;  
Приказ Росархива от 20.12.2019  

№ 236 «Об утверждении  
Перечня типовых 

управленческих архивных  
документов, образующихся в 

процессе деятельности  
государственных органов, 

органов местного 

самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  структурное подразделение; табельный 

номер;  

должность, специальность или профессия; 

номера лицевых счетов  

сведения о профессиональной переподготовке; 

сведения о повышении квалификации; 

сведения о суммах выплат и иных  
вознаграждений, нарушения трудовой и  

производственной дисциплины, взыскания;  
сведения о начислениях по видам оплат, 

сведения об удержаниях;  

иные сведения, необходимые в целях ведения  

бухгалтерского учета;  

номер пропуска доступа;  
сведения о взысканиях по исполнительным 

документам, судебным приказам; 

реквизиты судебных приказов.  

хранения»)   

  Специальные  

причина смерти;  

данные из справок медико-социальной  

экспертизы (справки МСЭ инвалидов);  
сведения о временной нетрудоспособности (в  

т.ч. сведения больничного листа).  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

данные документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

дата смерти;  

реквизиты свидетельства о смерти;  
наименование органа, выдавшего свидетельство 

о смерти;  

реквизиты справки о смерти; 

реквизиты акта о смерти; 

место смерти; пол;  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  гражданство; 

ИНН;  

СНИЛС;  

адрес регистрации;  

банковские реквизиты; семейное 

положение;  

сведения о составе семьи; 

сведения о доходах;  

сведения о трудовой деятельности (в том числе  
стаж работы, данные о трудовой занятости на  

текущее время с указанием наименования и 

расчетного счета организации);  

структурное подразделение; табельный 

номер;  

должность, специальность или профессия; 

номера лицевых счетов  

сведения о профессиональной переподготовке; 

сведения о повышении квалификации; 

сведения о суммах выплат и иных  
вознаграждений, нарушения трудовой и  

производственной дисциплины, взыскания;  
сведения о начислениях по видам оплат, 

сведения об удержаниях;  

иные сведения, необходимые в целях ведения  

бухгалтерского учета;  

номер пропуска доступа;  
сведения о взысканиях по исполнительным 

документам, судебным приказам; 

реквизиты судебных приказов.  
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Специальные  

причина смерти;  

данные из справок медико-социальной  

экспертизы (справки МСЭ инвалидов); 

сведения о временной нетрудоспособности (в  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  т.ч. сведения больничного листа).    

Субъект: Родственники работников  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  

Иные  

ФИО;  

степень родства;  

дата рождения;  

реквизиты свидетельства о рождении;  

адрес регистрации;  

адрес проживания;  

сведения документов об опеке;  

место работы (наименование организации);  

должность, специальность или 

профессия; дата смерти; ИНН;  

СНИЛС;  

место учебы;  

данные свидетельства о рождении детей.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; 

Постановление Правительства  
РФ от 06.05.2023 № 714 «О 

предоставлении 

дополнительных оплачиваемых  
выходных дней для ухода за 

детьми-инвалидами»);  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора работника  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Специальные  
причина смерти;  

данные из справок медико-социальной 

экспертизы (справки МСЭ инвалидов).  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта 

персональных данных на  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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   обработку его персональных 

данных.  
 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

степень родства;  

дата рождения;  

реквизиты свидетельства о рождении;  

адрес регистрации;  

адрес проживания;  

сведения документов по опеке;  

место работы (наименование организации);  

должность, специальность или 

профессия; дата смерти; ИНН;  

СНИЛС;  

место учебы;  

данные свидетельства о рождении детей.  

  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; 

Постановление Правительства  
РФ от 06.05.2023 № 714 «О 

предоставлении 

дополнительных оплачиваемых  
выходных дней для ухода за 

детьми-инвалидами»);  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора работника  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Специальные  
причина смерти;  

данные из справок медико-социальной 

экспертизы (справки МСЭ инвалидов).  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

Субъект: Родственники уволенных работников  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование,  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  

Иные  

ФИО;  

степень родства;  

дата рождения;  

реквизиты свидетельства о рождении;  

адрес регистрации;  

адрес проживания;  

сведения документов по опеке;  

место работы (наименование организации);  

должность, специальность или 

профессия; дата смерти; ИНН;  

СНИЛС;  

место учебы;  

данные свидетельства о рождении детей.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

обязанностей (Налоговый  

кодекс Российской Федерации;  
Постановление Правительства  

РФ от 06.05.2023 № 714 «О 

предоставлении 

дополнительных оплачиваемых 

выходных дней для ухода за 

детьми-инвалидами»).  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Специальные  
причина смерти;  

данные из справок медико-социальной 

экспертизы (справки МСЭ инвалидов).  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

степень родства;  

дата рождения;  

реквизиты свидетельства о рождении;  

адрес регистрации;  

адрес проживания;  

сведения документов по опеке;  

место работы (наименование организации);  

должность, специальность или профессия; 

дата смерти;  

ИНН;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  СНИЛС;  

место учебы;  

данные свидетельства о рождении детей.  

обязанностей (Налоговый  

кодекс Российской Федерации;  
Постановление Правительства 

РФ от 06.05.2023 № 714 «О  

 

  

 Специальные  причина смерти;  

данные из справок медико-социальной 

экспертизы (справки МСЭ инвалидов).  

предоставлении 

дополнительных оплачиваемых 

выходных дней для ухода за 

детьми-инвалидами»).  

 

Субъект: Родственники умершего работника  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

ИНН;  

банковские реквизиты;  

номера лицевых счетов; 

адрес регистрации; 

сведения о составе семьи.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

ИНН;  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  банковские реквизиты;  

номера лицевых счетов; 

адрес регистрации; 

сведения о составе семьи.  

  

Субъект: Физические лица, не являющиеся работниками (оказывающие услуги по гражданско-правовому договору и прочее)  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; пол;  

гражданство; 

ИНН; 

СНИЛС;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  
сведения о суммах выплат и иных 

вознаграждений; стаж работы;  

банковские реквизиты; адрес 

регистрации;  

контактные телефоны (или иной вид связи) 

сведения о взысканиях по исполнительным 

документам.  

 1.  обработка  
персональных данных  

необходима для исполнения  
договора, стороной которого 

либо выгодоприобретателем  
или поручителем по которому  
является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем;  

2. обработка персональных 

данных необходима для 

достижения целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской  

Федерации на оператора  

Срок обработки: в течение 

срока действия 

гражданскоправового договора  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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   функций, полномочий и  

обязанностей (Федеральный  

закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ  
«Об обязательном социальном 

страховании на случай  
временной нетрудоспособности 

и в связи с материнством»).  

 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; пол;  

гражданство; 

ИНН; 

СНИЛС;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  
сведения о суммах выплат и иных 

вознаграждений; стаж работы;  

банковские реквизиты; адрес 

регистрации;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

сведения о взысканиях по исполнительным 

документам.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем;  

2.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской  

Срок обработки: в течение 

срока действия 

гражданскоправового договора  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Федерации на оператора  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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   функций, полномочий и  
обязанностей (Федеральный  

закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ  
«Об обязательном социальном 

страховании на случай  
временной нетрудоспособности 

и в связи с материнством»).  

 

Микроцель: Осуществление воинского учета  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, научного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании; должность, 

специальность или профессия; сведения о 

воинском учете; семейное положение;  

сведения о составе семьи;  

сведения о владении иностранными языками;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

обязанностей (Федеральный  

закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ  
«О воинской обязанности и 

военной службе»;  

Федеральный закон от  

26.02.1997 № 31-ФЗ «О 

мобилизационной подготовке и 

мобилизации в Российской  

Федерации»)  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 50 лет  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  личность;  

сведения водительского удостоверения;  

адрес проживания; 

адрес регистрации;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

Полное кодовое обозначение военно-учётной 

специальности;  

категория запаса;  

воинское звание;  

категория годности к военной службе; номер 

военного билета;  

сведения о воинском учете (номер команды, 

партии);  

сведения о воинском учете (номер  
удостоверения об отсрочке или именного 

списка о зачислении на спецучет);  

сведения о документе воинского учета 

(наименование, серия и номер, кем и когда 

выдан)  
Иные сведения, необходимые в целях 

осуществления воинского учета;  

Реквизиты приказа о приеме и/или увольнении 

(переводе); подпись.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, научного  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 50 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании; должность, 

специальность или профессия; сведения о 

воинском учете; семейное положение;  

сведения о составе семьи;  

сведения о владении иностранными языками;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

сведения водительского удостоверения;  

адрес проживания; 

адрес регистрации;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

Полное кодовое обозначение военно-учётной 

специальности;  

категория запаса;  

воинское звание;  

категория годности к военной службе; номер 

военного билета;  

сведения о воинском учете (номер команды, 

партии);  

сведения о воинском учете (номер  
удостоверения об отсрочке или именного 

списка о зачислении на спецучет);  

сведения о документе воинского учета 

(наименование, серия и номер, кем и когда 

выдан)  
Иные сведения, необходимые в целях  

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Федеральный  

закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ  
«О воинской обязанности и 

военной службе»;  
Федеральный закон от  

26.02.1997 № 31-ФЗ «О 

мобилизационной подготовке и 

мобилизации в Российской  

Федерации»)  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  осуществления воинского учета; Реквизиты 

приказа о приеме и/или увольнении 

(переводе).  

  

Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование,  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, научного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании; должность, 

специальность или профессия; сведения о 

воинском учете; семейное положение;  

сведения о составе семьи;  

сведения о владении иностранными языками;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

сведения водительского удостоверения;  

адрес проживания; 

адрес регистрации;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  

Срок обработки: 5 лет Срок 

хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  Полное кодовое обозначение военно-учётной 

специальности;  

категория запаса;  

воинское звание;  

категория годности к военной службе; номер 

военного билета;  

сведения о воинском учете (номер команды, 

партии);  

сведения о воинском учете (номер  
удостоверения об отсрочке или именного 

списка о зачислении на спецучет);  

сведения о документе воинского учета 

(наименование, серия и номер, кем и когда 

выдан)  
Иные сведения, необходимые в целях 

осуществления воинского учета;  

Реквизиты приказа о приеме и/или увольнении 

(переводе); подпись.  

  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, научного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании; должность, 

специальность или профессия;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня  

Срок обработки: 5 лет Срок 

хранения: 5 лет  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  сведения о воинском учете; семейное 

положение;  

сведения о составе семьи;  

сведения о владении иностранными языками;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

сведения водительского удостоверения;  

адрес проживания; 

адрес регистрации;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

Полное кодовое обозначение военно-учётной 

специальности;  

категория запаса;  

воинское звание;  

категория годности к военной службе; номер 

военного билета;  

сведения о воинском учете (номер команды, 

партии);  

сведения о воинском учете (номер  
удостоверения об отсрочке или именного 

списка о зачислении на спецучет);  

сведения о документе воинского учета 

(наименование, серия и номер, кем и когда 

выдан)  
Иные сведения, необходимые в целях 

осуществления воинского учета; Реквизиты 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  
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приказа о приеме и/или увольнении 

(переводе).  

Микроцель: Бронирование от мобилизации работников  

Субъект: Работники  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; 

пол;  

дата рождения;  

место рождение; 

место проживания  

данные документа, удостоверяющего личность;  

СНИЛС;  

военно-учетная специальность  
наименование военкомата, в котором работник 

состоит на учете;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

направление подготовки или специальность по 

документу об образовании; стаж работы в 

организации.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Федеральный  

закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ  
«О мобилизационной 

подготовке и мобилизации в  

Российской Федерации»)  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 5 лет  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; 

пол;  

дата рождения;  

место рождение; 

место проживания  

данные документа, удостоверяющего личность;  

СНИЛС;  

военно-учетная специальность  
наименование военкомата, в котором работник 

состоит на учете;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об  

образовании;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Федеральный  

закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ  
«О мобилизационной  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  направление подготовки или специальность по 

документу об образовании; стаж работы в 

организации.  

подготовке и мобилизации в 

Российской Федерации»)  
 

Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование,  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; 

пол;  

дата рождения;  

место рождение; 

место проживания  

данные документа, удостоверяющего личность;  

СНИЛС;  

военно-учетная специальность  
наименование военкомата, в котором работник 

состоит на учете;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

направление подготовки или специальность по 

документу об образовании; стаж работы в 

организации.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  

Срок обработки: 5 лет Срок 

хранения: 5 лет  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; 

пол;  

дата рождения;  

место рождение; 

место проживания  

1. обработка персональных 

данных необходима для 

достижения целей,  
предусмотренных  

международным договором  

Срок обработки: 5 лет Срок 

хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  



56  

  данные документа, удостоверяющего личность;  

СНИЛС;  

военно-учетная специальность  
наименование военкомата, в котором работник 

состоит на учете;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

направление подготовки или специальность по 

документу об образовании; стаж работы в 

организации.  

Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  

 

Микроцель: Организация добровольного медицинского страхования  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

адрес регистрации; 

пол;  

СНИЛС;  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  должность, специальность или профессия; 

номер полиса дополнительного медицинского 

страхования.  

  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

адрес регистрации; 

пол;  

СНИЛС;  

должность, специальность или профессия; 

номер полиса дополнительного медицинского 

страхования.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: запись, систематизация, накопление, хранение, извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

адрес регистрации; 

пол;  

СНИЛС;  

должность, специальность или профессия;  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  номер полиса дополнительного медицинского 

страхования.  
  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

адрес регистрации; 

пол;  

СНИЛС;  

должность, специальность или профессия; 

номер полиса дополнительного медицинского 

страхования.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Микроцель: Формирование и ведение кадрового резерва  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

наименование организации;  

ФИО;  

должность, специальность или профессия; 

сведения об образовании;  

наименование образовательного, учебного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, учебного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании; 

направление подготовки или специальность по  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  документу об образовании;  

наименование резервной должности;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

данные оценочного листа.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

Наименование организации;  

ФИО;  

должность, специальность или профессия; 

сведения об образовании;  

наименование образовательного, учебного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, учебного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании;  

Наименование резервной должности 

контактные телефоны (или иной вид связи); 

данные оценочного листа.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Предоставление льгот  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность; 

дата рождения;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  адрес регистрации;  

адрес проживания; пол;  

должность, специальность или профессия; 

семейное положение;  

сведения о составе 

семьи; подпись; 

банковские реквизиты.  

(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

адрес регистрации;  

адрес проживания; пол;  

должность, специальность или профессия; 

семейное положение;  

сведения о составе семьи; банковские 

реквизиты.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  

субъекта персональных данных  
(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование,  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ,  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

адрес регистрации;  

адрес проживания; пол;  

должность, специальность или 

профессия; семейное положение; 

сведения о составе семьи.  

общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  

субъекта персональных данных  
(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

адрес регистрации;  

адрес проживания; пол;  

должность, специальность или 

профессия; семейное положение; 

сведения о составе семьи.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  
субъекта персональных данных  

(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: Родственники работников  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

степень родства; дата 

рождения;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для осуществления 

прав и  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  



64  

  дата смерти;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

место учебы;  

данные свидетельства о рождении детей; 

банковские реквизиты.  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  
субъекта персональных данных  

(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

степень родства;  

дата рождения;  

дата смерти;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

место учебы;  

данные свидетельства о рождении детей; 

банковские реквизиты.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  

субъекта персональных данных  
(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: Родственники уволенных работников  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), блокирование,  

удаление, уничтожение  

Без использования средств  Иные  ФИО;   1.  обработка персональных  Срок обработки: в  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

автоматизации   степень родства;  

дата рождения;  

дата смерти;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

место учебы;  

данные свидетельства о рождении детей; 

банковские реквизиты.  

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  
субъекта персональных данных  

(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

степень родства;  

дата рождения;  

дата смерти;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

место учебы;  

данные свидетельства о рождении детей; 

банковские реквизиты.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  
субъекта персональных данных  

(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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«Финко»)  

Субъект: Родственники умерших работников  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

данные документа, удостоверяющего личность;  

ИНН; адрес 

регистрации; 

банковские реквизиты.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  
субъекта персональных данных  

(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

данные документа, удостоверяющего личность;  

ИНН; адрес 

регистрации; 

банковские реквизиты.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  
субъекта персональных данных  

(Приказ ООО «Финко» от  

25.12.2024 г. №267-ОД «Об 

утверждении и введение в  
действие Положения о выплате 

и порядке оказания  
материальной помощи в ООО  

«Финко»)  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными 

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

Микроцель: Организация командировок  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

Табельный номер; Структурное 

подразделение; должность, специальность 

или профессия;  

срок командировки; цель 

командировки; подпись.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 50 лет  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

место назначения (страна, город, организация); 

срок командировки; дата рождения; пол;  

гражданство; наименование 

организации;  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных  

2. обработка 

персональных  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 50 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  табельный номер;  

информация о бонусных программах; 

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  
данные документа, удостоверяющего личность 

за пределами Российской Федерации;  

срок действия документа, удостоверяющего  

личность за пределами Российской Федерации; 

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты.  

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

Микроцель: Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности  

Субъект: Кандидаты для приема на работу  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; 

пол;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

дата рождения;  

сведения о готовности к командировкам; 

желаемая должность;  

желаемый уровень дохода; 

гражданство; адрес 

проживания;  

сведения о владении иностранными языками; 

сведения об образовании;  

наименование образовательного, научного  

1. обработка  
персональных данных,  

разрешенных субъектом  
персональных данных для 

распространения.  

2. обработка  
персональных данных  

осуществляется с согласия  
субъекта персональных данных 

на обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

сроков рассмотрения  
соискателя на вакантную 

должность.  

Срок хранения: до достижения 

цели обработки персональных  

данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  учреждения;  
год начала/окончания образовательного, 

научного учреждения;  

квалификация по документу об образовании; 

сведения о послевузовском профессиональном 

образовании;  

семейное положение;  
сведения о трудовой деятельности (период 

трудовой деятельности, должность, 

наименование организации, исполняемые  

обязанности);  

фотография; сведения 

о навыках;  

Иные сведения, которые субъект персональных 

данных пожелал сообщить о себе.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; 

пол;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

дата рождения;  

сведения о готовности к командировкам; 

желаемая должность;  

желаемый уровень дохода 

гражданство; адрес 

проживания;  

сведения о владении иностранными языками; 

сведения об образовании;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

год начала/окончания образовательного, 

научного учреждения;  

квалификация по документу об образовании; 

сведения о послевузовском профессиональном  

1. обработка персональных 

данных, разрешенных  
субъектом персональных  

данных для распространения.  

2. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

сроков рассмотрения  
соискателя на вакантную 

должность.  

Срок хранения: до достижения 

цели обработки персональных  

данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  образовании;  

семейное положение;  
сведения о трудовой деятельности (период 

трудовой деятельности, должность, 

наименование организации, исполняемые  

обязанности);  

фотография; сведения 

о навыках;  

Иные сведения, которые субъект персональных 

данных пожелал сообщить о себе.  
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Макроцель: Обеспечение безопасности персонала  

Микроцель: Направление на первичный медицинский осмотр  

Субъект: Кандидаты для приема на работу  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; фактор и 

вид работ; Пол;  

Дата рождения.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации)  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия;  

фактор и вид работ;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей, предусмотренных  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных.  
Срок хранения: в соответствии  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  



73  

  Пол; Дата 

рождения.  
международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации)  

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; фактор и 

вид работ; Пол;  

Дата рождения.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  

«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их  

Срок обработки: 3 года  

Срок хранения: 3 года  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   хранения»)   

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; фактор и 

вид работ; Пол;  

Дата рождения.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  

«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  

Срок обработки: 3 года  

Срок хранения: 3 года  

Микроцель: Направление на периодический медицинский осмотр  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации;  

структурное подразделение; должность, 

специальность или профессия;  

фактор и вид работ;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  пол; дата 

рождения.  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации)  

актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации;  

структурное подразделение; должность, 

специальность или профессия; фактор и 

вид работ; пол;  

дата рождения.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации)  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных.  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации;  

структурное подразделение; должность, 

специальность или профессия; фактор и 

вид работ; пол;  

дата рождения.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской  

Федерации на оператора  

Срок обработки: 3 года Срок 

хранения: 3 года  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации;  

структурное подразделение; должность, 

специальность или профессия; фактор и 

вид работ; пол;  

дата рождения;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  

Срок обработки: 3 года Срок 

хранения: 3 года  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  

 

Микроцель: Учет, мониторинга и управления производственной безопасностью и охраной труда в организации, обеспечение соблюдения норм законодательных и 

внутренних регламентов  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

Дата рождения;  

СНИЛС;  

ИНН;  

Пол;  

Адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

Адрес регистрации;  

должность, специальность или профессия; 

сведения об образовании;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, научного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании;  

сведения о послевузовском профессиональном 

образовании.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; 

Постановление Правительства  

РФ от 24.12.2021  2464 «О 

порядке обучения по охране 

труда и проверки знания 

требований охраны труда»)  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение  

С использованием средств 

автоматизации  Иные  
ФИО;  

Дата рождения;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  

Срок обработки: в 

соответствии с нормативными  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  СНИЛС;  

ИНН;  

Пол;  

Адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

Адрес регистрации;  

должность, специальность или профессия; 

сведения об образовании;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, научного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по 

документу об образовании;  

сведения о послевузовском профессиональном 

образовании.  

достижения целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  

правовыми актами,  
регламентирующими порядок 

хранения персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Оказание первой помощи  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

СНИЛС; пол;  

должность, специальность или профессия.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации)  

 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

СНИЛС; 

пол;  

должность, специальность или профессия.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации)  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Обеспечение служебной одеждой и средствами индивидуальной защиты  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или 

профессия; дата приема на работу; дата 

рождения; рост;  

размер головы; 

размер руки; 

размер ноги; 

вес; подпись.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 1 год  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации)  
 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или 

профессия; дата приема на работу; дата 

рождения; рост;  

размер головы; 

размер руки; 

размер ноги; 

вес; подпись.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс  

Российской Федерации)  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 1 год  

Субъект: Уволенные работники  

Перечень действий с ПДн: систематизация, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или 

профессия; дата приема на работу; дата 

рождения; рост;  

размер головы; 

размер руки; 

размер ноги; 

вес; подпись.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих  

Срок обработки: 1 год  

Срок хранения: 1 год  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или 

профессия; дата приема на работу; дата 

рождения; рост;  

размер головы; 

размер руки; 

размер ноги; 

вес; подпись.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Трудовой кодекс 

Российской Федерации; Приказ  

Росархива от 20.12.2019 № 236  
«Об утверждении Перечня 

типовых управленческих 

архивных документов,  
образующихся в процессе  

деятельности государственных 

органов, органов местного  
самоуправления и организаций, 

с указанием сроков их 

хранения»)  

Срок обработки: 1 год  

Срок хранения: 1 год  

Микроцель: Направление на аттестацию по вопросам промышленной безопасности, безопасности гидротехнических сооружений, безопасности с сфере 

электроэнергетики  

Субъект: Работники  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ), 

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

адрес регистрации;  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность; 

подпись.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  

обязанностей (Федеральный  

закон от 21.07.1997 N 116-ФЗ  
«О промышленной 

безопасности опасных  

производственных объектов»,  
Постановление Правительства  

РФ от 13.01.2023 № 13 «Об 

аттестации в области  
промышленной безопасности, 

по вопросам безопасности  
гидротехнических сооружений, 

безопасности в сфере 

электроэнергетики»)  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

адрес регистрации;  
реквизиты документа, удостоверяющего  

личность;  

1. обработка персональных 

данных необходима для 

достижения целей,  
предусмотренных  

международным договором  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность; 

подпись.  

Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и  
обязанностей (Федеральный  

закон от 21.07.1997 N 116-ФЗ  
«О промышленной 

безопасности опасных  
производственных объектов»,  
Постановление Правительства  

РФ от 13.01.2023 № 13 «Об 

аттестации в области  
промышленной безопасности, 

по вопросам безопасности  
гидротехнических сооружений, 

безопасности в сфере 

электроэнергетики»)  

актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Направление на проверку знаний норм и правил в области энергетического надзора  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

адрес регистрации;  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

должность, специальность или профессия;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской  

Федерации на оператора  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  наименование организации; 

стаж работы;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

наименование проверки знаний;  

причина проведения проверки знаний;  

сведения о предыдущей проверки знаний; 

категория персонала; иные сведения, 

необходимые в целях  
направления на проверку знаний норм и правил 

в области энергетического надзора подпись.  

функций, полномочий и 

обязанностей (Приказ  

Минэнерго России от  
22.09.2020 N 796 «Об 

утверждении Правил работы с 

персоналом в организациях  
электроэнергетики Российской  

Федерации»)  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

адрес регистрации;  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

должность, специальность или 

профессия; наименование организации; 

стаж работы;  

адрес электронной почты;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

наименование проверки знаний;  

причина проведения проверки знаний;  

сведения о предыдущей проверки знаний; 

категория персонала; иные сведения, 

необходимые в целях  
направления на проверку знаний норм и правил 

в области энергетического надзора  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для достижения 

целей,  
предусмотренных  

международным договором  
Российской Федерации или 

законом, для осуществления и 

выполнения возложенных  
законодательством Российской 

Федерации на оператора 

функций, полномочий и 

обязанностей (Приказ  
Минэнерго России от  
22.09.2020 N 796 «Об 

утверждении Правил работы с 

персоналом в организациях  
электроэнергетики Российской  

Федерации»)  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  подпись.    

Микроцель: Обеспечение пропускного режима на территорию  

Субъект: Работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; пол;  

ИНН; 

СНИЛС;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

адрес регистрации;  

наименование организации;  

структурное подразделение; должность, 

специальность или профессия; сведения 

об автомобиле;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

фотография адрес электронной почты.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  
Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 1 год  

Субъект: Кандидаты для приема на работу  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; цель 

визита;  

дата посещения; 

пол;  

ИНН; 

СНИЛС;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

должность, специальность или профессия;  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: До 

достижения цели обработки 

персональных данных  

Срок хранения: 1 год  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  контактные телефоны (или иной вид связи).    
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Субъект: Практиканты  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; пол;  

ИНН;  

СНИЛС;  

цель визита;  

срок действия пропуска;  

наименование организации; реквизиты 

документа, удостоверяющего личность;  

контактные телефоны (или иной вид связи).  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: В течение 

прохождения производственной 

практики  

Срок хранения: 1 год  

Субъект: Обучающиеся  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: До 

достижения цели обработки 

персональных данных  

Срок хранения: 1 год  

Субъект: Персонал контрагента  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; пол;  

ИНН;  

СНИЛС;  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на 

обработку его персональных  

Срок обработки: До 

достижения цели обработки 

персональных данных  

Срок хранения: 1 год  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  цель визита; 

дата посещения;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

должность, специальность или профессия; 

контактные телефоны (или иной вид связи).  

данных   

Субъект: Физические лица, являющиеся покупателями продукции  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; пол;  

ИНН;  

СНИЛС;  

цель визита; 

дата посещения;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

должность, специальность или профессия; 

контактные телефоны (или иной вид связи).  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: До 

достижения цели обработки 

персональных данных  

Срок хранения: 1 год  

Субъект: Физические лица, не являющиеся работниками (оказывающие услуги по гражданско-правовому договору и прочее)  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

наименование организации.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: В течение  

срока действия 

гражданскоправового договора  

Срок хранения: 1 год  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; пол;  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  

Срок обработки: В течение  

срока действия 

гражданскоправового договора  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  ИНН;  

СНИЛС;  

цель визита;  

срок действия пропуска;  

наименование организации; реквизиты 

документа, удостоверяющего личность;  

контактные телефоны (или иной вид связи).  

персональных данных на  
обработку его персональных  

данных  

Срок хранения: 1 год  

Субъект: Посетители/гости  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения; пол;  

ИНН;  

СНИЛС;  

цель визита; 

дата посещения;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

должность, специальность или профессия; 

контактные телефоны (или иной вид связи).  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  

Срок хранения: 1 год  

Макроцель: Осуществление образовательной деятельности  

Микроцель: Проведение обучения по программам профессионального обучения  
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Субъект: обучающиеся  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или 

поручителем по которому  

Срок обработки: в течение 

прохождения обучения  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  личность;  

дата рождения;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, научного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по  

документу об образовании;  

наименование организации; позывной;  

должность, специальность или 

профессия; звание; стаж работы 

/службы; СНИЛС.  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

персональных данных  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

дата рождения;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование и реквизиты документа об 

образовании;  

год окончания образовательного, научного  

учреждения;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или  

Срок обработки: в течение 

прохождения обучения  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  квалификация по документу об образовании;  
направление подготовки или специальность по  

документу об образовании;  

наименование организации; позывной;  

должность, специальность или 

профессия; звание; стаж работы 

/службы; СНИЛС.  

поручителем.   

Субъект: работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

должность, специальность или профессия.  

1. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

условия привлечения;  

уровень образования;  
наименование образовательного, научного  

учреждения;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  год окончания образовательного, научного 

учреждения;  

квалификация по документу об образовании; 

контактные телефоны (или иной вид связи); 

должность, специальность или профессия.  

поручителем по которому  
является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или преддипломной практики на основании договора с учебным заведением  

Субъект: практиканты  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; курс;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, научного 

учреждения;  

направление подготовки или специальность по 

документу об образовании.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  

поручителем по которому  
является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  

Срок обработки: в течение 

прохождения производственой 

практики  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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персональных данных или 

договора, по которому субъект  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; курс;  

сведения об образовании;  
наименование образовательного, научного 

учреждения;  

направление подготовки или специальность по 

документу об образовании.  

1. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Срок обработки: в течение 

прохождения производственой 

практики  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Организация целевого обучения  

Субъект: физическое лицо, заключившее договор на целевое обучение  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

адрес регистрации;  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной  

Срок обработки: В течение 

прохождения целевого 

обучения  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  банковские реквизиты; подпись;  

реквизиты договора о целевом обучении; 

уровень образования;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование образовательной программы 

профессия, специальность, направление 

подготовки, научная специальность целевого 

обучения;  

форма обучения;  
Направленность (профиль) основной 

образовательной программы; контактные 

телефоны (или иной вид связи); адрес 

электронной почты.  

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

адрес регистрации;  

банковские реквизиты; подпись;  

реквизиты договора о целевом обучении; 

уровень образования;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование образовательной программы 

профессия, специальность, направление 

подготовки, научная специальность целевого  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или 

договора, по которому субъект  

Срок обработки: В течение 

прохождения целевого 

обучения  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  обучения;  

форма обучения;  
Направленность (профиль) основной 

образовательной программы; контактные 

телефоны (или иной вид связи); адрес 

электронной почты.  

персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

Субъект: законный представитель обучающегося, не достигшего совершеннолетия  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  
серия и номер документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

адрес регистрации;  

степень родства; подпись;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты; сведения из 

документа, подтверждающего родство с 

обучающимся.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Срок обработки: В течение 

прохождения целевого  

обучения обучающегося, не  

достигшего совершеннолетия  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  Иные  
ФИО; серия и номер документа, 

удостоверяющего  
1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с  

Срок обработки: В течение 

прохождения целевого  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  



101  

  личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

адрес регистрации;  

степень родства; подпись;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты; сведения из 

документа, подтверждающего родство с 

обучающимся.  

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

обучения обучающегося, не  

достигшего совершеннолетия  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Получение образования работниками  

Субъект: работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

адрес регистрации:  

место рождения; 

ИНН; СНИЛС;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ,  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

необходима для  

Срок обработки: В течение 

прохождения обучения в 

учебном заведении;  

Срок хранения: 5 лет  
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исполнения договора, стороной  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  

реквизиты договора об образовании; уровень 

образования;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование образовательной программы 

профессия, специальность, направление 

подготовки, научная специальность целевого 

обучения; форма обучения;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты.  

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

адрес регистрации:  

место рождения; 

ИНН; СНИЛС;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  

реквизиты договора об образовании; уровень 

образования;  

наименование образовательного, научного 

учреждения;  

наименование образовательной программы  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  

поручителем по которому  
является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или 

договора, по которому субъект  

Срок обработки: В течение 

прохождения обучения в 

учебном заведении;  

Срок хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  профессия, специальность, направление 

подготовки, научная специальность целевого 

обучения; форма обучения;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты.  

персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

Макроцель: Обеспечение основной деятельности  

Микроцель: Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора  
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Субъект: физические лица, не являющиеся работниками (оказывающие услуги по гражданско-правовому договору и прочее)  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или 

профессия; электронная почта; ИНН; 

СНИЛС;  

реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

иные сведения, необходимые в целях  

исполнения гражданско-правового договора.  

1. обработка персональных 

данных необходима для  

исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или 

профессия; электронная почта; ИНН;  

СНИЛС;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

иные сведения, необходимые в целях  

исполнения гражданско-правового договора.  

поручителем по которому  
является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по  

инициативе субъекта  

персональных данных или 

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

Субъект: персонал контрагента  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или профессия; 

электронная почта;  

наименование организации;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

иные сведения, необходимые в целях  

исполнения гражданско-правового договора.  

1. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем;  

2. обработка персональных 

данных осуществляется с  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или профессия; 

электронная почта;  

наименование организации;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

иные сведения, необходимые в целях  

исполнения гражданско-правового договора.  

1. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем;  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

Микроцель: Организация и ведение делопроизводства, обеспечение документооборота  
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Субъект: работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств  Иные  ФИО;   1.  обработка персональных  Срок обработки: в течение  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

автоматизации   контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

должность, специальность или 

профессия; структурное подразделение; 

пол;  

дата рождения;  

наименование организации;  

иные сведения, необходимые для организации и 

ведения делопроизводства, обеспечение 

документооборота.  

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  
субъекта персональных данных  

(Инструкция по 

делопроизводству в ООО  
«Финко», утвержденная 

приказом директора ООО  

«Финко» от 4.10.2024 г. 

№157ОД)  

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 5 лет  



108  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

должность, специальность или 

профессия; структурное подразделение; 

график работы; пол;  

дата рождения;  

наименование организации; фотография;  

иные сведения, необходимые для организации и 

ведения делопроизводства, обеспечение 

документооборота.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы  
субъекта персональных данных  

(Инструкция по 

делопроизводству в ООО  
«Финко», утвержденная 

приказом директора ООО  

«Финко» от 4.10.2024 г. 

№157ОД)  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 5 лет  

Субъект: персонал контрагента  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств  Иные  ФИО;   1.  обработка персональных  Срок обработки: в течение  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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автоматизации   контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

должность, специальность или 

профессия; структурное подразделение; 

почтовый адрес;  

наименование организации;  

иные сведения, необходимые для организации 

и ведения делопроизводства, обеспечение 

документооборота.  

данных необходима для  
осуществления прав и 

законных интересов  
оператора либо для  

достижения общественно  
значимых целей при условии,  
что при этом не нарушаются  

права и свободы субъекта  
персональных данных  

(Инструкция по 

делопроизводству в ООО  
«Финко», утвержденная 

приказом директора ООО 

«Финко» от 4.10.2024 г. №157-

ОД)  

срока договорных отношений 

Срок хранения: 5 лет  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

должность, специальность или 

профессия; структурное подразделение; 

почтовый адрес;  

наименование организации;  

иные сведения, необходимые для организации 

и ведения делопроизводства, обеспечение 

документооборота.  

2.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных  
данных (Инструкция по  

делопроизводству в ООО  
«Финко», утвержденная 

приказом директора ООО  

«Финко» от 4.10.2024 г. 

№157ОД)  

Срок обработки: в течение 

срока договорных отношений  

Срок хранения: 5 лет  

Микроцель: Организация транспортировки продукции  

Субъект: персонал контрагента  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

почтовый адрес;  

иные сведения, необходимые в целях оказания 

логистических услуг.  

1. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем;  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

почтовый адрес;  

иные сведения, необходимые в целях оказания 

логистических услуг.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  

поручителем по которому 

является субъект персональных  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем;  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

 

Субъект: перевозчики контрагента  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

СНИЛС;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект 

персональных данных будет  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  дата выдачи водительского удостоверения; дата 

окончания срока действия водительского 

удостоверения;  

номер водительского удостоверения; 

фотография; подпись;  

место проживания;  
категории, подкатегории транспортных  

средств, на право управления которыми выдано  

водительское удостоверение;  

марка транспортного средства;  

номер транспортного средства;  

наименование организации;  
иные сведения, необходимые в целях оказания 

логистических услуг.  

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем;  

2.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

СНИЛС;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

дата выдачи водительского удостоверения; дата 

окончания срока действия водительского 

удостоверения;  

номер водительского удостоверения;  

1. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем;  

 2.  обработка персональных  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  фотография; подпись;  

место проживания;  
категории, подкатегории транспортных  

средств, на право управления которыми выдано  

водительское удостоверение;  

марка транспортного средства;  

номер транспортного средства; иные 

сведения, необходимые в целях оказания 

логистических услуг.  

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  
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Субъект: работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  
реквизиты документа, удостоверяющего 

личность;  

наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

СНИЛС;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

дата выдачи водительского удостоверения; дата 

окончания срока действия водительского 

удостоверения;  

номер водительского удостоверения; 

фотография; подпись;  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

3. обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 50 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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  место проживания;  
категории, подкатегории транспортных  

средств, на право управления которыми выдано  

водительское удостоверение;  

марка транспортного средства;  

номер транспортного средства;  

данные доверенности для получения ТМЦ; 

иные сведения, необходимые в целях оказания 

логистических услуг.  

заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

дата выдачи водительского удостоверения; дата 

окончания срока действия водительского 

удостоверения;  

номер водительского удостоверения; 

фотография; подпись;  

место проживания;  
категории, подкатегории транспортных  

средств, на право управления которыми выдано 

водительское удостоверение;  

иные сведения, необходимые в целях оказания 

логистических услуг.  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

3. обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  

Срок хранения: 50 лет  
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персональных данных или 

договора, по которому субъект  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

Микроцель: Обеспечение материально-технического снабжения  
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Субъект: работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или профессия;  

Наименование организации; контактные 

телефоны (или иной вид связи); 

электронная почта.  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

3. обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или 

договора, по которому субъект  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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   персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или профессия;  

Наименование организации; контактные 

телефоны (или иной вид связи); 

электронная почта.  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

3. обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  
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выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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Субъект: персонал контрагента  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или профессия;  

Наименование организации; контактные 

телефоны (или иной вид связи); 

электронная почта.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или профессия;  

Наименование организации; контактные 

телефоны (или иной вид связи); 

электронная почта.  

3. обработка  
персональных данных  

осуществляется с согласия  
субъекта персональных данных 

на обработку его персональных 

данных;  

4. обработка  
персональных данных  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   необходима для исполнения  
договора, стороной которого 

либо выгодоприобретателем  
или поручителем по которому  
является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

Микроцель: Проверка контрагентов  

Субъект: персонал контрагента  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего личность;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты; фотография.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных.  

Срок обработки: До 

достижения цели обработки 

персональных данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ,  

удостоверяющий личность;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  

Срок обработки: До 

достижения цели обработки 

персональных данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  дата выдачи документа, удостоверяющего 

личность;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты; фотография.  

общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных.  

актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Продвижение товаров, работ, услуг на рынке  

Субъект: персонал контрагента  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

адрес электронной почты;  

наименование организация; должность, 

специальность или профессия;  

иные сведения которые субъект персональных 

данных пожелал сообщить о себе.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

адрес электронной почты;  

наименование организация; должность, 

специальность или профессия;  

иные сведения которые субъект персональных 

данных пожелал сообщить о себе.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: работники  

Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или профессия;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

иные сведения, которые необходимы в целях  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на 

обработку его персональных  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  продвижения товаров, работ, услуг на рынке.  данных  актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

должность, специальность или профессия;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

иные сведения, которые необходимы в целях 

продвижения товаров, работ, услуг на рынке.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: в течение 

срока действия трудового 

договора  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Субъект: физические лица, являющиеся покупателями продукции  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

иные сведения которые субъект персональных 

данных пожелал сообщить о себе.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

иные сведения которые субъект персональных 

данных пожелал сообщить о себе.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Персонализирование настроек сайта ГК «Беспилотные системы», проведение анализа посещения сайта ГК «Беспилотные системы»  

Субъект: Посетители сайта  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

удаление, уничтожение  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

Cookie-файлы;  
сведения, собираемые посредством 

метрических программ.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных  

данных  

Срок обработки: до достижения 

цели обработки персональных 

данных  
Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Микроцель: Участие во внесудебном и судебном урегулировании споров (защита прав и законных интересов)  

Субъект: работники, чьи персональные данные необходимы в целях внесудебного и судебного урегулирования споров  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

осуществляется в связи  
с участием лица в  

конституционном, гражданском,  
административном, уголовном 

судопроизводстве,  
судопроизводстве в  

арбитражных судах;  

3. обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных.  

 

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется с 

согласия субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка персональных 

данных осуществляется в 

связи  
с участием лица в  

конституционном, гражданском,  
административном, уголовном 

судопроизводстве,  
судопроизводстве в  

арбитражных судах;  

3. обработка персональных 

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных.  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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Субъект: персонал контрагента, чьи персональные данные необходимы в целях внесудебного и судебного урегулирования споров  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется в 

связи  
с участием лица в  

конституционном, гражданском,  
административном, уголовном 

судопроизводстве,  
судопроизводстве в  

арбитражных судах;  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных.  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется в 

связи  
с участием лица в  

конституционном, гражданском,  
административном, уголовном 

судопроизводстве,  
судопроизводстве в  

арбитражных судах;  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных.  

 

Субъект: Лица, отстаивающие интересы ООО «Финко»  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  



129  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

1. обработка персональных 

данных необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  
заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
исполнения договора, стороной 

которого либо  
выгодоприобретателем или  
поручителем по которому  

является субъект персональных 

данных, а также для  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  



130  

  подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

заключения договора по 

инициативе субъекта  
персональных данных или  

договора, по которому субъект  
персональных данных будет 

являться  
выгодоприобретателем или 

поручителем.  

 

Субъект: лица, отстаивающие интересы контрагента  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты;  

данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

1. обработка персональных 

данных осуществляется в 

связи  
с участием лица в  

конституционном, гражданском,  
административном, уголовном 

судопроизводстве,  
судопроизводстве в  

арбитражных судах;  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных.  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  

адрес электронной почты;  

1. обработка персональных 

данных осуществляется в связи  
с участием лица в  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии  

 



131  

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  данные документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

конституционном, гражданском,  
административном, уголовном 

судопроизводстве,  
судопроизводстве в  

арбитражных судах;  

2. обработка персональных 

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных.  

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

Субъект: иные лица, привлекаемые в целях внесудебного и судебного урегулирования споров  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  
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Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  

место проживания;  

место пребывания; 

место работы;  

СНИЛС;  

ИНН;  

реквизиты водительского удостоверения;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты; реквизиты 

документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ,  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

осуществляется в связи  
с участием лица в  

конституционном, гражданском,  
административном, уголовном 

судопроизводстве, 

судопроизводстве в  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

  удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

арбитражных судах;  

3. обработка персональных 

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных 

данных.  
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С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

дата рождения;  

место рождения;  

место проживания;  

место пребывания; 

место работы;  

СНИЛС;  

ИНН;  

реквизиты водительского удостоверения;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

адрес электронной почты; реквизиты 

документа, удостоверяющего личность;  
наименование органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность; дата выдачи 

документа, удостоверяющего  

личность;  

подпись;  
иные сведения, необходимые в целях 

внесудебного и судебного урегулирования 

споров.  

1. обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных;  

2. обработка 

персональных данных 

осуществляется в связи  
с участием лица в  
конституционном, 

гражданском,  
административном, уголовном 

судопроизводстве,  
судопроизводстве в  

арбитражных судах;  

3. обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не  

Срок обработки: в течение 

сроков урегулирования споров  

Срок хранения: в соответствии 

с нормативными правовыми  
актами, регламентирующими 

порядок хранения 

персональных данных  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  

   нарушаются права и свободы 

субъекта персональных 

данных.  

 

Микроцель: Оказание технической поддержки  
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Субъект: персонал контрагента  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; 

позывной;  

номер военной части; никнейм;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

подпись;  

иные сведения, необходимые в целях оказания 

технической поддержки.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО; 

позывной;  

номер военной части; никнейм  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

контактные телефоны (или иной вид связи); 

подпись;  

иные сведения, необходимые в целях оказания 

технической поддержки.  

1.  обработка 

персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта  
персональных данных на  

обработку его персональных 

данных.  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  

Субъект: работники  
Перечень действий с ПДн: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (предоставление, доступ),  

удаление, уничтожение  

Без использования средств  Иные  ФИО;   1.  обработка персональных  Срок обработки: в течение  

 

Способ обработки ПДн1  
Категория  

ПДн2  
Перечень ПДн  Основание обработки ПДн  

Сроки обработки и хранения 

ПДн  
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автоматизации   наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
иные сведения, необходимые в целях оказания 

технической поддержки.  

данных необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных  

срока оказания услуг Срок 

хранения: 5 лет  

С использованием средств 

автоматизации  
Иные  

ФИО;  

наименование организации; должность, 

специальность или профессия; 

электронная почта;  

контактные телефоны (или иной вид связи);  
иные сведения, необходимые в целях оказания 

технической поддержки.  

1.  обработка 

персональных данных 

необходима для  
осуществления прав и  

законных интересов оператора 

либо для достижения  
общественно значимых целей 

при условии, что при этом не 

нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных  

Срок обработки: в течение 

срока оказания услуг  

Срок хранения: 5 лет  
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